Comune di Arzachena
Provincia di Sassari

CONCORSO PUBBLICO PER N° 3 POSTI A TEMPO INDETERMINATO PART-TIME 18 ORE
SETTIMANALI DI “COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO” CAT. GIURIDICA
B3.

PROVA ORALE DEL 10.07.2020

QUESITI FOGLIO N°1

1) Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG)

2) L’autocertificazione;

3) Accesso agli atti;

4) PEC Posta elettronica certificata

5) Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°2

1) Atti e funzioni del Sindaco

2) Accesso civico

3) | reati contro la pubblica amministrazione

4) Foglio di lavoro excel

5) Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°3

1) 1l Parere di regolarita tecnica

2) L’autotutela nella Pubblica amministrazione

3) Il Responsabile del procedimento

4) Funzione: copia — taglia — incolla

5) Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 4

1) | provvedimenti di competenza dei Dirigenti

2) Il Bilancio di previsione

3) PANAC

4) Rischi della navigazione sul web

5) Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°5

1) La determinazione di liquidazione della spesa
2) 1l Segretario comunale: ruolo e funzioni
3) La corruzione
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Inserimento in word di elementi aggiuntivi (immagini, tabelle e grafici)
Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°6

Gli atti di programmazione finanziaria del comune

Gli atti e la competenza della Giunta comunale

Il peculato

Utilizzo di intestazione e pié di pagina

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°7

La variazione di bilancio

Controlli esterni: la Corte dei conti

Abuso d’ufficio

Formattazione di un documento

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°8

Le Ordinanze del Sindaco

I controlli: I’Organo di revisione contabile

La motivazione del provvedimento amministrativo

Invio di email a destinatari multipli

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N°9

Le spese del comune

| diritti dei partecipanti al procedimento amministrativo
Unione dei Comuni

Firma digitale

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 10

La struttura del bilancio

Il principio della separazione tra i poteri di indirizzo e controllo politico e di gestione
Gli elementi del provvedimento amministrativo

Posta elettronica

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 11

La procedura per I’assunzione degli impegni di spesa

La responsabilita disciplinare del dipendente comunale
Amministrazione trasparente

Motore di ricerca

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese
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QUESITI FOGLIO N° 12

Il parere di regolarita contabile

| regolamenti comunali

Distinzione tra organi politici e burocratici

Cos’¢ un browser

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 13

La liquidazione della spesa

Le deliberazioni del Comune

Le forme di gestione dei servizi pubblici

Impaginazione di un foglio word

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 14

L’Impegno di spesa

Il principio di trasparenza nella pubblica amministrazione
La conferenza di servizi

Cos’¢ un file formato pdf

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese

QUESITI FOGLIO N° 15

Il mandato di pagamento

Il Consiglio comunale

Cosa sono i dati sensibili ai sensi della normativa privacy
Come salvare un file

Lettura e traduzione in italiano di un brano in lingua inglese



